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Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomaor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

3. Keputusan Presiden Nomor 85 Tahun 2001 Tentang Pendirian Universitas Trunojoyo,

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 tahun 2020 Tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi;

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Republik Indonesia
Nomor 53 Tahun 2023 Tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi

1. Memahami pedoman registrasi mahasiswa

2. Memahami sistem informasi akademik

3. Mampu bekerja sama dalam tim

4. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku
5. Memahami fungsi dan tugas unit kerja.

6. Mampu bekerja dengan teknologi informasi

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun
output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan
oleh pelaksana.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
: 1. Komputer
2. Printer
3. ATK
4, Jaringan Internet
Peringatan _ Pencatatan dan pendataan
1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan 1. Dicatat dalam berkas kearsipan masing-masing unit kerja secara
ditetapkan; elektronik dan/atau manual




Prosedur Registrast Jalur Seleksi Mandiri

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan " aﬁ;“'s‘;:wﬁ BAKK Faé‘;;m*gs" BPUK Kelengkapan Waktu |Output Ket
Unggah Tagihan SPPIUKT Data calon mahasiswa yang Tagihan
dan dana pengembangan ' ""j diterima perprogram studi dan . SPPUJKT dan
1 dengan bekerjasama | — 7 jalur seleksi mandiri 1 Hed dana
dengan pihak Bank perprogram studi pengembangan
Berdasarkan tagihan yang Bukil
2 |masuk, mahasiswa Kartu Peserta Seleksi Mandiri 34 Hari |PeMbayaran
melakukan pembayaran dan Bank
Scan ljazah atau Surat
Keterangan Lulus, Scan KK
(Kartu Keluarga), Scan akta
lahir/surat kenal lahir, Scan Surat
keterangan sehat yang
Mahasiswa melakukan dikeluarkan (minimal) dari RBukti cetak
3 |registrasi dan Unggah Puskesmas, SURAT 3-7 Hari registrasi
berkas secara online PERNYATAAN
(Data dan Dokumeny), SURAT
PERNYATAAN
(Berkelakuan Baik), dan SURAT
PERNYATAAN (Biaya
Pendidikan)
BAKK melakukan Verifikasi Berkas
4 |Berkas calon mahasiswa Bukti cetak registrasi ST Harl o verifikasi
yang masuk
BAKK memberikan Nomor Ezﬁzl:mzk
Induk Mahasiswa, KTM Mahasiswa
5 [Sementara serta user Berkas terverifikasi lengkap 3-7 Hari KTM '
SIAKAD kepada calon tara
‘mahasiswa Eemen e
sar SIAKAD
BAKK mengirim data di ke
Fakultas/Program Studi Dapat
Sebagai Mahasiswa Baru . . . melakukan
6 |untuk di proses pembagian { ) iﬁf: Sgtgg:ﬁftram dan Nomor |3 ¢ ari  [Perencanaan
kelas, penetapan Penasehat StudifKRS di
Akademik, dan perencanaan SIAKAD
studi/KRS |
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