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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi RI Nomor 33 Tahun
2024 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Trunojoyo Madura

- Memiliki kewenangan dan memiliki kemampuan dalam menganalisis administrasi
kepegawaian dan keuangan

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

- PM Kenaikan Gaji Berkala

- Komputer
- Printer
- ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

- Apabila tidak dilakukan akan menghambat pembayaran rapel gaji dan juga
penghitungan kenaikan gaji berkala

- Buku register surat Bagian OKH




Prosedur Mutu Penyesuaian Gaji Pokok

Mutu Balu
No. Eegiatan Staff Kepala Biro / Dekan/Kabag Ket
Kepegawaian Warek II Rektor / Ketua Unit Relengkapan | Waktu |Output
Peraturan yang PP kenaikan gagji PNS, surat
tetkait dengan edaran,
Mencari dasar kenaikan gaji PNS kenaikan gaji, dasar kenaikan gaji yang sudah
kemudian memasukkan kedalam tabel dimasukkan dalam draft SK

draf SK penyesuaian gaji pokok,
mencari data SK penyesuaian

gaji PNS, dan SK
Penyesuaian Gaji

2 hari

penyesuajan gaji pokok, dan SK
Penyesuaian Gaji Pokok yang

gaji pokok yang lama/ surat Pokok/GKB/kenai lama/Surat pemberitahuan
pemberitahuan KGB/ SK kan KGB/SK
kenaikan panghat pangkat kenaikan pangkat
PP kenaikan gaji gaji terbaru sesuai dengan masa
pokok terbaru kerja
Memperbaharui gaji pokok lama dan pangkat yang bersangkutan,
dengan gaji pokok baru sesuai konsep SK Penyesuaian Gaji Pokok
2 dengan masa kerja dan pangkat Y 1 hari
yang bersangkutan dan membuat
konsep SK Penyesuaian Gaji
Pokok
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Penyesuaian Gaji Pokok [@ o¥ko
Menandatangani SK Penyesuaian \ﬁ_l zls_f’eny estaian S‘If di;ng;zﬁ@ ?OkOk yang
4 Gaji Pokok Pol.}{ok 60 gani
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