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Kuaﬁkasi_pelaksana

1. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

3. Keputusan Presiden Nomor 85 Tahun 2001 Tentang Pendirian Universitas Trunojoyo;

4. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Republik Indonesia
Nomor §3 Tahun 2023 Tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi

5. Peraturan Menteri Pendidikan Nasioanal Republik Indonesia No 26 Tahun 2007 tentang
Kerjasama Perguruan Tinggi di Indonesia dengan Perguruan Tinggi atau Lembaga Lain di
Luar Negeri

1. Memahami pedoman Kerja sama

2. Mampu bekerja sama dalam tim

3. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku
4. Memahami fungsi dan tugas unit kerja.

5. Mampu bekerja dengan teknologi informasi

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan
ditetapkan;

2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun’
output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan
oleh pelaksana.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. Komputer

2. Printer

3.ATK

4. Jaringan Internet
Peringatan Pencatatan dan pendataan

1. Dicatat dalam berkas kearsipan masing-masing unit kerja secara

elektronik dan/atau manual



https://v3.camscanner.com/user/download
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Prosedur Perpanjangan Nota Kesepahaman (MoU)

Pelaksana Mutu Baku
No. Keglatan Kepala BAKK Aiiau:lTrgik Mntsraa'::rja Staf Kerja sama| Kelengkapan Waktu Output HE
snverahkan dlenosisi . Disposisi 1 hari DiSpOSi'SI ‘
l':/t'arjaysar:a dari vszz;ﬂaﬁrtﬁ?rgm\? perpanjangan kerja PR iaaan e
1 |akademik kepada Kabag Akademik pama jama
untuk ditindaklanjuti
Melakukan proses hegosiasi v Disposisi 1 hari Hasil negosiasi
2 |perpanjangan kerja sama dengan I_ —- | perpanjangan kerja perpanjangan kerja
mitra kerja sama | ~ G sama sama
Apabila disetujuo oleh mitra kerja — Hasil negosiasi 1 hari |draft naskah kerja
sama, Kabag Akademik mendisposisi Jr perpanjangan kerja sama
3 |ke Staf Kerja sama untuk membuat sama
draft perpanjangan Nota
Kesepahaman (MoU)
|Mengoreksl| draf naskah kerja sama drsftihaskalrkerja ik jadwal
berupa nota kesepahaman (MoU). Sama pMenSndatangan
Apabila kerja sama dengan pihak luar <
negeri, maka draft harus dikoreksi 4
4 |dan diparaf oleh Ketua International
relations Office (IRO) dan selanjutnya
kedua belah pihak menentukan
jadwal penandatanganan naskah
kerja sama
Draf yang telah disetujul, diberl nomor jadwal 1hari  [Naskah MoU
oleh kedua belah pihak, dicetak dan penandatangan perpanjangan di
diparaf oleh Wakil Rektor I/l sesuai 3 A 4 MoU tandatangani
5 bidang yang ada di dalam naskah
kerja sama dan ditandatangani oleh
kedua belah pihak sesuai jadwal yang
telah ditentukan
Mengarsipkan, scan dan merekap Naskah MoU Mol diarsipkan
6 |naskah asli yang telah ditanda perpanjangan di
tangani dan memasukan ke dalam landalanoani
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