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BIRO PERENCANAAN, KEUANGAN DAN UMUM (BPKU)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;
Undang-undang Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

Undang-undang Nomor 9 tahun 2018 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak;
Peraturan Pemerintah Nomor 23 tahun 2005 jo Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun
2012 Tentang Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum,

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 82/PMK.05/2018 tentang
Pengelolaan Kas dan Investasi Badan Layanan Umum;

Keputusan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 176 Tahun 2023 tentang
Penetapan Universitas Trunojoyo Madura Dan Universitas Cenderawasih Pada
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Sebagai Instansi
Pemerintah Yang Menerapkan Pola Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum
Permenristekdikti Nomor 35 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas
Trunojoyo Madura.

Memahami sistem keuangan negara

Memahami sistem kepegawaian

Mampu bekerja sama dalam tim

Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku
Memahami fungsi dan tugas unit kerja

Mampu bekerja dengan teknologi informasi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

Komputer
Jaringan internet
Printer

ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan
ditetapkan;
Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun

output dikatagorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh

pelaksana.

Dicatat dalam berkas kearsipan masing-masing unit kerja secara elektronik
dan/atau manual




Prosedur Belanja UP/GUP PNBP

Pelaksana Mutu Baku
No Langkah Ket
PJ Kegiatan PPK Staf PPK BPP Opr. SPM | PPSPM BPG BPN Kelengkapan Waktu | Keluaran (output)
PJ Kegiatan menyerahkan l | R . . . .

1 N
feriitansd fnote r’ Kuitansi/Nota 15 menit |Kuitansi/Nota
PPK melakukan verifikasi . Kuitansi/Nota

2 5 .
kuitansi/nota N Huttanny Hots Loamenit terverifikasi PPK
Staf PPK membuat SPBY dari [ 'r Kuitansi/Nota

3 .
tagihan kuitansifnota terverifikasi PPK 20 menit |RRCY
BPP melakukan verifikasi Kisitansi] Nota

4 kuitansi/nota dan kelengkapan . W m?ﬁkasi PPK 20 it berkas usulan
usulan dan melakukan pencatatan Se}%irn menit |, o verifikasi BPP
kas atas dasar SPBY

5 Staf PPK melakukan entry I l berkas usulan 50 . |transaksi ter-entry
transaksi dan membuat SPP terverifikasi BPP menit | jan SPP dibuat

6 PPK melakukan validasi dan L| transaksi ter-entry dan 20 it Usulan SPP
pengajuan usulan SPP 1 SPP dibuat ment | ervalidasi
Melakukan verifikasi SPP dan | } o Terverifikasi Opr.

7 . SPP tervali i
kelengkapan usulan PJ Kegiatan Nemlai € chamt 15t SPM

v
PPSPM melakukan validasi [ | Terverifikasi Opr. SPM 20 menit |, 1o PPSPM
= — . .
i ; Verifikas: SP2D
BPG memproses verifikasi SP2D L' SPP dan usulan . eri :
dan membuat permintaan kas BLU kelengkapan yang 15 menit |dan permintaan
’ Y tervalidasi PPSPM kas BLU
. | i
dBPg Prgemproses pengisian kas BLU Verifikasi SP2D dan o
! permintaan kas BLU Kas BLU terisi
tagi U .
IEPG ;ne;nbayarakan agihan GUP 15 menit |Tagihan GUP
epada BPP Kas BLU terbayar




