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Kualifikasi pelaksana

- Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;

- Undang-undang Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

- Undang-undang Nomor 9 tahun 2018 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak;

. Peraturan Pemerintah Nomor 23 tahun 2005 jo Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun
2012 Tentang Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomer 82/PMK.05/2018 tentang
Pengelolaan Kas dan Investasi Badan Layanan Umum;

Keputusan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 176 Tahun 2023 tentang
Penetapan Universitas Trunojoyo Madura Dan Universitas Cenderawasih Pada
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Sebagai Instansi
Pemerintah Yang Menerapkan Pola Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum
Permenristekdikti Nomor 35 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas
Trunojoyo Madura.

- Memahami sistem keuangan negara

- Memahami sistem kepegawaian

- Mampu bekerja sama dalam tim

. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku
. Memahami fungsi dan tugas unit kerja

. Mampu bekerja dengan teknologi informasi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- Komputer
Jaringan internet
Printer
ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

- Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan
ditetapkan;

- Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun
output dikatagorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan
oleh pelaksana.

- Dicatat dalam berkas kearsipan masing-masing unit kerja secara elektronik
dan/atau manual




Prosedur Pembayaran ke Pihak ketiga

Pelaksana Mutu Baku
No Langkah Kegiatan Unit PPSPM/ Bendahara Pihak Keluaran Ket
Kelengkaj Waktu
Pengusul BISEFER e SLETN Warek II Pengeluaran | Ketiga pan {output)
RPP, BAP, SPK, BAST, BAPB, Pengantar
' } Barang, SPP LS, E-Faktur, Bukti
) i o r’ Transfer, SKB/referensi bank, rekening
1 U‘mt pengusul mﬁﬂgajukanqbirr p:]' koran, NPWP, kartu pengawas, 2 hari
ajuan pembayaran kepada St & ringkasan kontrak, kuitansi, surat
pesanan purchasing, surat
permohonan pembayaran dari pihak
ketiga, adendum (bila ada)
RPP, BAP, SPK, BAST, BAPB, Pengantar
Barang, SPP LS, E-Faktur, Bukti
N Transfer, SKB/ referensi bank, rekening Berkas
2 |Staf PPK melakukan verifikasi / k.oran. NPWP, kartu pengawas, terverifkasi
> ringkasan kentrak, kuitansi, surat
! \ pesanan purchasing, surat 1 hari
! permohonan pembayaran dari pihak
i ketiga, adendum (bila ada)
Jika telah sesuai, Stal PPK input i
3 |data PPD kemudian diserahkan ke Berkas terverifikasi Data terinput
PPK :
PPK memeriksa dan E
4 |menandatangani dokumen, jika ; Berkas di 1d PPK
tidak lengkap dikembalikan kepada i \
unit pengusuil ! Berks terverifikasi Staf PPK
RPP, BAP, SPK, BAST, BAPB, Pengantar
I Barang, SPP LS, E-Faktur, Bukti
Jika telah lengkap, PPK i Transfer, SKB/referensi bank, rekening
menandatangani SPP yang telah i EH . koran, NFWP, kartu pengawas, SPP
5 |dilengkapi dengan bukti : S ringkasan kontrak, kuitansi, surat ditandatangani
pembayaran pajak dan diserahkan i pesanan purchasing, surat
kepada Tim SPM i permohonan pembayaran dari pihak
i ketiga, adenduin (bila ada), SPTJB,
i SPTJM, rincian pajak, dan Bukti
E =1 Pembavaran Pajak




RPP, BAP, SPK, BAST, BAPB, Pengantar
Barang, SPP LS, E-Faktur, Bukti

Transfer, SKB/referensi bank, rekening 1 hari
Tim SPM memeriksa berkas, dan koran, NPWP, kartu pengawas,
6 |menandatangani SPM, jika tidak | e mause—— ringkasan kontrak, kuitansi, surat
lengkap dikembalikan ke Staf PPK pesanan purchasing, surat
permohonan pembayaran dari pihak
ketiga, adendum (bila ada), SPTJB,
SPTUM, rincian pajak, dan Bukti
Pembayaran Pajak
RPP, BAP, SPK, BAST, BAPB, Pengantar
Barang, SPP LS, E-Faktur, Bukti
EL_I Transfer, SKB/referensi bank, rekening
Tim SPM menyerahkan berkas SPM koran, NPWP, kartu pengawas,
7 |yang telah ditandatangani kepada ringkasan kontrak, kuitansi, surat SPM
PPSDM/Warek 11 untuk divalidasi pesanan purchasing, surat
permohonan pembayaran dari pihak
ketiga, adendum (bila ada), SPTJB,
SPTJM, rincian pajak, dan Bukti
Pembayaran Pajak
RPP, BAP, SPK, BAST, BAPB, Pengantar|
Barang, SPP LS, E-Faktur, Bukti
Transfer, SKB/referensi bank, rekening
Berkas ajuan yang telah divalidasi Ej koran, NPWP, kartu pengawas,
s diserahkan ke Bendahara ringkasan komm#, kuitansi, surat SPM tervalidasi
pengeluaran untuk diterbitkan pesanan purchasing, surat
SP2D, surat perintah transfer giro permohonan pembayaran dari pihak
ketiga, adendum (bila ada), SFTJB,
SPTJM, rincian pajak, dan Bukti
Pembayaran Pajak, SPM, SP2D, Surat | hari
Perintah Transfer Giro )
Y
9 Jika berkas ajuan tidak sesuai, >____
dikembalikan ke Tim SPM
Bendahara Pengeluaran » |
10 menerbitkan dan menandatangani EL| SPID, Stitat pericitali tranisfer giro SP2D, perintah

SP2D, sural perintah transfer dan
giro untuk diserahkan ke bank

BPG mencairkan ke rekening pihak
ketiga

Bukti transfer

transfer giro




