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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Undang-undang Nomor 43 Tahun 1999 tentang Pokok-pokok Kepegawaian
Undang-Undang Rl Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
Undang-Undang Rl Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
Undang-Undang RI Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
Undang-Undang Rl Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

Peraturan Pemerintah Rl Nomor 46 Tahun 2011 tentang Sasaran Kerja Pegawai
Peraturan Pemerintah Rl Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

- PNS yang berpangkat Pengatur Tingkat |, golongan ruang Il/d dan Penata Tingkat
|, Golongan Ruang Ill/d.
- Harus lulus ujian dinas.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

PM Kenaikan Pangkat

- Komputer/laptop
- Printer
- ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka akan meng ganggu usulan mutasi pegawai

- Daftar peserta ujian dinas
- Daftar peserta yang lulus ujian dinas




Prosedur Mutu Ujian Dinas

Pelaksana Mutu Baku
No. Keglatan Subbag Pesettayang | Tim Pelaksana Ket
Kepegawaian bersangkutan Ujian Dinas Kelengkapan Waktu |Output
1 |Menerima informasi tentang Surat Pemberitahuani 1 Minggu 1Surat Pemberitahuan,
penyelenggaraan Ujian Dinas berkas persyaratan
dari Tim Pelaksana Ujian Dinas calon peserta
dan mengedarkan $ecara D
tertulis, Menyiapkan formulir dan
berkas berkas yang akan diisi
oleh calon peseta jian dinas
Mengisi formulir dan melengkapi I—: Formullr dan berkas 4 hari  [Berkas usulan ufian
2 |berkas yang telah disediakan kelengkapan ujian dinas
oleh Subbag. Kepegawaian
Menyeleksi ke lengkapan berkas ; B_erkas usulan ujian 4 hari  [Surat tugas
3 - ! l I dinas
calon peserta Ujian Dinas
Menyerahkan berkas - berkas Berkas-berkas calon | 4 hari  |Daftar peserta ujian
4 |calon peserta yang memenuhi ( ) peserta Ujian dinas
syarat kpd. Tim Pelaksana Ujian
Dinas




